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                                     Положение
об оформлении  календарно-тематического  планирования

 учителя-предметника
МОУ  СОШ № 1 г. Бодайбо
1. Общие положения.

1.1. Данное положение составлено на основании:

· Федерального компонента государственного стандарта общего образования в контексте модернизации российского образования. Федеральный компонент разработан в соответствии с Законом ФЗ №273 от 29.12.2012  «Об образовании в Российской Федерации»  . 

· Положение содержит требования к оформлению календарно-тематического планирования учителя-предметника.

1.2. Календарно – тематический план  учителя является обязательным документом, способствующим организации учебного процесса, обеспечивающим методически правильное планирование выполнения учебной программы в строгой последовательности.
· Календарно – тематический план составляется каждым учителем в начале учебного года на основе программы по предмету. Отличие от содержания программы допускается не более чем на 10% (изменения необходимо указать в плане и обосновать).

· Календарно – тематический план  должен быть рассмотрен на первом заседании МО, что необходимо отразить в протоколе, согласован с заместителем директора по учебно-воспитательной работе и утвержден директором школы.
· Календарно тематическое планирование сдается в двух экземплярах заместителю директора по учебно-воспитательной работе не позднее 15 сентября.

1.3. Задачами составления календарно-тематического планирования являются:

· Определение места каждой темы в годовом курсе и место каждого урока в теме;

· Определение взаимосвязи между отдельными уроками, темами годового курса;

· Формирование рациональной системы работы по вооружению учащихся системой знаний, умений и навыков по предмету.

1.4. Степень разработанности календарно-тематического плана является критерием профессионализма учителя. 

1.5. При разработке календарно-тематического плана учебного курса учитель реализует последовательность следующих действий:

· Прогнозирование, предвидение хода и результатов работы;

· Разработку программы необходимых мер, последовательности действий;

· Выбор наиболее оптимальных методов и приемов для  их осуществления;

· Точный расчет деятельности во времени и установление сроков начала и окончания ее этапов;

· Определение форм и методов учета и контроля результатов деятельности.
2. Оформление календарно-тематического плана.
2.1. Структура календарно-тематического планирования учителя-предметника:

· Титульный лист.

· Пояснительная записка.

· Собственно тематическое планирование учебного предмета.

2.2. Требования к оформлению титульного листа (см. приложение 1).

Титульный лист должен содержать следующие сведения:

1. Название документа (календарно-тематический план).

2. Название предмета (должно соответствовать названию в учебном плане)

3. Учебный год, класс.

4. Ф. И. О. учителя.

5. Название школы, района, города.

6. «Рассмотрен на заседании МО учителей………………. протокол №……от…….200__ г.»

7. «Согласовано: зам. директора по учебной работе».

8. «Утверждён: директор школы».
2.3. Требования к оформлению пояснительной записки.

1. Программа.


2. Количество часов в год, в неделю.


3. Количество контрольных работ (по видам).


4. Количество административных контрольных работ.


5.Материалы учебно-методического комплекта (учебники, учеб​ные пособия, рабочие тетради по предмету и т.д.), обеспечи​вающие полноту изучения учебной дисциплины, рекомендуемая для учителя литература (методические реко​мендации по изучению курса). Список литературы включает библиографические описания изда​ний с указанием авто​ра, названия книги, места и года издания.


6. Дополнительная литература.


7. Корректировка тем с объяснением причин, в том случае, если она проводилась.
      - перечень нормативных и инструктивно-методических документов, регламентирующих преподавание учебного предмета;

2.4. Требования к оформлению собственно календарно-тематического плана.

Календарно-тематический план учителя должен оформляться в печатной форме и содержать следующие графы:
1. Номер  урока по порядку.

2. Название разделов  программы. Темы уроков. 

3. Количество часов.

4. Дата проведения урока

5. Корректировка даты

6. Виды контроля

Графа «Номер урока» включает:  номер урока по порядку.
Графа «Название разделов программы. Темы уроков» включает: 

- название раздела программы, количество часов, отведенных на его изучение.
- название темы каждого урока, количество часов, отведенных на её изучение.

Графа «Количество часов» включает: количество часов раздела, отведенных для изучения тем.

Графа «Дата проведения урока» включает:  планируемую дату проведения урока, которая должна быть проставлена ручкой,  и фактическую дату проведения урока, записываемую в классный журнал.  В том случае, если даты не совпадают, дата отмечается в главе «Корректировка» и делается  примечание с объяснением причин. 

 Графа «Виды контроля»  включает  виды и названия  работ:
- по русскому языку - контрольные работы,  диктанты,  сочине​ния, изложения, уроки развития речи, тесты, контрольное спи​сывание;
- по литературе - контрольные работы, уроки развития речи, тексты для заучивания наизусть, тесты;
-  по математике - контрольные и самостоятельные работы, тесты;
-  по физике, химии, биологии - контрольные и лабораторные и практические  рабо​ты, тесты;
-  по географии - контрольные и практические работы, тесты ;
-  по истории и обществознанию - контрольные срезы знаний, тесты;
-  по черчению - контрольные и графические работы;
-  по иностранному языку - контрольные работы, тесты;
-  по ОБЖ - контрольные и практические работы, тесты;
- по музыке, изобразительному искусству - практические работы и контрольные срезы знаний;
-  по физической культуре - нормативы физической подготовленно​сти учащихся;
-  по информатике - контрольные срезы знаний, тесты.
Графа «Примечания» может содержать пометы, сделанные учителем в процессе работы по данному тематическому планированию, например:
- используемая дополнительная литература или образовательные ресурсы;

- содержание индивидуальных заданий для слабоуспевающих учащихся.
- запланированная индивидуальная работа со  способными учениками;

- используемые  нетрадиционные формы уроков;

- необходимое оборудование на уроке и др.

- домашние задания, тип урока и др.
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Приложение 1.
 Титульный лист
РАССМОТРЕНО                        СОГЛАСОВАНО                       УТВЕРЖДАЮ

на заседании МО                       Зам. директора по УВР                Директор школы_______

Протокол №___                         ___________________                 ______________________

от «__» _____ __г.                     «___»__________ ____г.             «___»____________ ____г.

Календарно-тематическое планирование

по ________________

предмет
Учебный год:______________
Класс____________________
Учитель__________________________
МОУ  СОШ № 1 г. Бодайбо

Второй лист
Пояснительная записка
Планирование составлено на основе ____________________________________

                                                                         Указать документ (программу)

Количество часов:

Всего______________ в неделю___________

Плановых контрольных работ _____________, зачетов __________, тестов__________

                                                                           ( по видам)

Административных контрольных уроков ___________________ 

Материалы УМК _______________________________________________

(название учебника, автор, издательство, год издания;

методические      рекомендации  для учителя)

Дополнительная литература__________________________________

                                                   (название, автор, издательство, год издания)

Корректировка тем (причины корректировки тем)____________________
Тематическое планирование составил (а)____________________

                                                                         Подпись
